PHAN II

Sb: 643/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 06/08/2024 16:21:28 +07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 643 /O0D-UBND-HC ngay 06 thang 8 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

Al. VAN HOA CO SO

I. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH GITU" NGUYEN

1. Tha tuc cAp Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co' s& quan
ly nha nwéc ve van hoa cap huyén cap)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thwe hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Bworc

Nop hd so
thu tuc
hanh
chinh:
Doanh
nghi¢p,  ho
kinh doanh
chudn bi ho
so day di
theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thue sau.

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay
lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai qusite céng
Dich vu cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khoéng quy dinh
(tay khach hang)

Bworc

Tiép nhan
va chuyén
ho so thi
tuc  hanh
chinh

1. Pbi v6i ho so duge ndp truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
thdng qua dich vu buu chinh cdng ich can
bo, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua xem Xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip nhét
vao co so dir liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién doanh nghiép, ho kinh doanh
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngly
lam viéc (khong
dé qud 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gid ngay lam
viéc tiép theo
db6i voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tw
thue hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Pi v&i hd so duoc nop truc myén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, can
b0, cong chirc, vién churc tiép nhéan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd
SO.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac
hoic khong thudc thim quyén giai quyét
theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chuc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd nodi
dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé doanh nghiép, ho kinh doanh bo sung
day du, chinh xac hodc gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thuc hién thong qua chtrc nang gui thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cia Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua doanh nghiép, ho kinh
doanh day du, hop 1¢ thi can b, cong chiic,
vién chuc tai Bo phéan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6
thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc tuyén

Bwoc

Giai quyét
thua tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua cong chic,
vién chtrc xr Iy xem xét, thadm dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

05 ngay lam
viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/b phdn

4,5 ngay




T | [Trinh tw Cich thire thye hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : ; quyet chu
chuyén mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thdm tra, xac minh ho so, lay ¥
kién cua co quan, td churc, ¢6 lién quan, can
b, cong chuc, vién chirc duge giao xur Iy ho | ... gio hodc
so thdm dinh, trinh cap c6 tham quyen quyet ngay
dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 2,5 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn: 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phéi tham tra, xac
minh ho so:
Poi Vg’yi hd so qua thérr} tra, thim dinh ch}ra
du di€u kién giai quyét, co quan c6 thdm .
Tra lai ho so

quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so dé
giri cho to chirc, ca nhan thong qua BO phan
Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan du ho so.

khéng qua 03
ngay lam viéc

- Truong hop ho so phai lay ¥ kién cua cac
co quan, don vi ¢6 lién quan

.. ngay (néu co)

- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gifra cdc co quan c6 tham quyén
cung cap

.. ngay (néu co)

- Trudng hop ho so thyc hién theo quy trinh
lién thong gilta cac co quan c6 thAm quyén
khong cung cap hanh chinh

.. ngay (néu co)




TT

Trinh tw
thue hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qud
gidi  quyét
thu tuc hanh
chinh  gui
tra cho
doanh

nghi¢p,  ho
kinh doanh
phai  bao
dam day di
theo quy
dinh ma co
guan cé
tham quyén
tra cho
doanh

nghi¢p,  ho
kinh doanh
sau khi gidi
quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

Cong chuc ti€ép nhan va tra két qua
nhdp vao s6 theo doi hd so va phan mém
dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét
truéc qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai
hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 tham
quyén cho phép dbi v6i ho so giai quyét thu
tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Glay tiép nhén hd so va hen
tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
hudng dan cua Buu di¢n)

Thoi gian tra
két qua: Sang: tir
07 gio dén 11
gio 30 phut;
chiéu: tr 13 gio
30 dén 17 gio
cua cac ngay
lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lugng hd so (Dieu 10 Ngh; dinh s6 54/2019/NP-CP ngay 19 thang 6
nam 2019 cua Chinh phi Quy dinh ve kinh doanh djch vy Karaoke, dich vu vii truong)

a) Thanh phan hd so:

Phu lyc ban hanh theo Nghi dinh s6 54/2019/NB-CP ngay 19 thang 6 nim 2019);

nhan da di€u kién vé an ninh, trat tu.

b) S6 lwgng ho so: 01 (bd).

1.3. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
1.4. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hodc hé kinh doanh.

1.5. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

1.6. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

(1) Pon dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (Mau s 01 tai

(2) Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao ¢6 xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu Gidy chimg
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1.7. Phi, 1¢ phi: (Quy dinh tai Diéu 4, Thong tr s6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 B¢
Tai chinh quy dinh muwrc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh cap giay phép
kinh doanh karaoke, vii truong):

* Mirc thu phi tham dinh cdp gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke nhw
sau:

- Tai cAc thanh phd, thi x4 (néu c6) truc thude tinh:

+ Tir 01 dén 03 phong: 4.000.000 dong/gidy.

+ Tir 04 dén 05 phong: 6.000.000 dong/gidy.

+ Tir 06 phong tré 1én: 12.000.000 dong/gidy.

- Tai cac khu vue khac:

+ Tir 01 dén 03 phong: 2.000.000 dong/gidy.

+ Tir 04 dén 05 phong: 3.000.000 dong/giy.

+ Tir 06 phong trd 1én: 6.000.000 dong/gidy.

1.8. Tén méu don, miu t& khai: Don dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay
19 thang 6 nam 2019).

1.9. Yéu céu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh so
54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh vé kinh doanh dich vu
karaoke, dich vu vii truong)

(1) La doanh nghi¢p hodc h kinh doanh dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luét.

(2) Bao dam cac diéu kién vé phong, chéng chay nd va an ninh, trat ty theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh di€u kién vé
an ninh, trat tw doi vdi mét s6 nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién.

(3) Phong hat phai c6 dién tich sir dung tir 20 m? trg 1én, khong ké cong trinh phy.

(4) Khong dugc dat chét ctra bén trong phong hat hodc dit thiét bi bao dong (trir cac thiét
bi bao chay no).

* Trach nhiém chung ctia doanh nghiép, h¢ kinh doanh khi kinh doanh dich vu
karaoke phai tuan theo cac quy dinh sau day:

(1) Chép hanh phap luat lao dong v6i nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap lut. Cung
cap trang phuc, bién tén cho ngudi lao dong.

(2) Bao dam du diéu kién cach am va am thanh thoat ra ngoai phong hat hodc phong vi
truong pht hop véi Quy chuan ki thuat quéc gia vé tiéng on.

(3) Tuén thu quy dinh tai Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phu vé kinh doanh rugqu.

(4) Tuén thu quy dinh ctia phap ludt vé phong, chéng tac hai cta thudc 14.

(5) Tuén thu quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong; vé sinh an toan thyc pham;
ban quyén tac gia; hop ddng lao dong; an toan lao dong; bao hiém; phong, chdng té nan x3 hoi
va cac quy dinh cua phép luat khac co6 lién quan.


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-96-2016-nd-cp-hoat-dong-kinh-doanh-nganh-nghe-dau-tu-kinh-doanh-dieu-kien-an-ninh-trat-tu-4d04d.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-105-2017-nd-cp-hoat-dong-kinh-doanh-ruou-4df81.html
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* Trach nhiém cia doanh nghiép, h¢ kinh doanh khi kinh doanh dich vu karaoke
phai tuan thu cac quy dinh sau day:

Ngoai trach nhiém quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh sb 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6
nam 2019, doanh nghiép hodc ho kinh doanh dich vu karaoke co trach nhi¢m:

(1) Bao dam hinh anh phu hop loi bai hat thé hién trén man hinh (hodc hinh thtc tuwong
tu) va van hoéa, dao duc, thuan phong my tuc ctuia dan toc Viét Nam.

(2) Khong duogc hoat dong tir 0 gid sang dén 08 gid sang.

1.10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

+ Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 ctia Chinh phi Quy dinh vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii trrong. C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/9/2019.

+ Thong tu sb 01/2021/TT-BTC ngay 0,7/01/,2021 Bo6 Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép kinh doanh karaoke, vii truong.

+ Quyét dinh s 1291/Qb-UBND-HC ngay 31/10/2019 cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc
uy quyén quan ly; Cép, cap diéu chinh Glay phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke cho
Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd trén dia ban tinh Dong Thap.

1.11. Luu hd so (ISO):

B¢ phan luu

Thanh phan hd so luu .
tru

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101 cua
don vi d6i v6i hd so khong dap tng yéu cau, diéu | Phong Van hoa
kién. va Thoéng tin

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

20 nam

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cua | X . | Luu trit theo quy
B truong, Chit nhi¢m Van phong Chinh phi quy | BO phan ep |y pen pap

dinh chi tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Nghij | hhan va tra ket
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 | qua

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thdng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

MAu sé 01
..(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: ...l [eviiiiiiaaee i, , ngay ..... thang ..... nam ... .....
' ’ ~ DON DE NGHI
CAP GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE
Kinh giriz................. 2) ...
Tén doanh nghi€p/hd kinh dOaNN: .........cciiiiiiiii e
Nguoi dai dién theo phap TUAt: .......coooiiiii s
Dia chi tru SO Chinh: e
Diénthoai:......coooiiiiiiiii Fax: .o

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh so
TR « (o J ST cap ngay .....thang ....nam ............

VLA S0 ettt
Pé nghj ... (2) ... xem xét cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke, cu thé 1a:
Kinh doanh dich vu karaoke tai diachi: ......................cooiiil.

Tén, bién hiéu co s6 kinh doanh (NEU CO): ......uneveee et
Dien thoai:. ... Fax:...oooo
STT Vi tri, kich thwéc phong Dién tich (m?)

Tai liéu kem

............................ (1) ... xin cam doan ndi dung trinh bay trén hoan toan chinh xac va thuc
hién diing cac quy dinh tai Nghi dinh s .../20.../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ctia Chinh phu
quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vy vii truong va nhitng quy dinh ctia phap luat
co lién quan. Néu vi pham, xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat./.

Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co)
(1) Tén doanh nghiép hodc ho kinh doanh dich vu karaoke.
(2) Co quan c6 tham quyén cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.
(3) NEéu rd cac tai liéu kém theo.
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2. Thi tuc cap Giay phép diéu chinh Giay ‘phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke (do co s& quan Iy nha nwéc vé viin héa cip huyén cip)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chd

Bworc

Nop hé so
thua tuc
hanh chinh:
Doanh
nghiép hoac
ho kinh
doanh chuan
bi hé so ddy
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua thuoc Vin phong HDND va UBND
cap huyén.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiédu: tir 13
gid 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tai Websi‘te céng Dich
vu cong cua tinh DPong  Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh
(tuy khach hang)

Bworc

Tiép nhan
va chuyén
ho so thi
tuc hanh
chinh

1. B6i véi ho so duoc ndp truc tiép qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong
chue, vién chirc tiép nhan hd so tai B phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua hod so; quét (scan) va
luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, can by, cong chuec,
vién chuc tiép nhan ho so phai hudng din dai
dién doanh nghiép hodc ho kinh doanh bd
sung, hoan thi¢n ho s0 theo quy dinh va néu
5 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can
b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai
néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh, can by, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khéng
dé quad 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gio ngay lam
viée tiép theo ddi
vol truong  hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. Pbi véi hd so duoc nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, can
b0, cong churc, vién chuc tiép nhan hd so tai
B6 phén tiép nhén va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du,

chinh xac hodc khong thudce thAm quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, coéng chirc, vién
chtrc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, diy di mot
lan dé doanh nghiép hodc ho kinh doanh b
sung day du, chinh xac hodc gui ding dén co
quan c6 tham quyén. Viéc théng bao duoc
thuc hién thong qua chuc nang gui thu dién
tr, glri tin nhan t&i nguoi dan caa Cong Dich
vu cong cua tinh;
b) Néu hd so doanh nghiép hodc ho kinh
doanh day du, hop 1& thi can bo, cong chuc,
vién chirc tai B phén tiép nhan va tra két qua
tlep nhan va chuyen cho co quan cé thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc myén

Bworc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién
chtrc xir 1y xem xét, thAm dinh hé so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh:

04 ngay lam
viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (BS phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén
mon), trong do:

3,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy
dinh phai thim tra, xac minh hd so, 13y y kién
clia co quan, tO chirc, c¢6 lién quan, can bo,
cong chuce, vién chirc duge giao xur ly hd S0
tham dinh, trinh cdp c6 tham quyén quyét
dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

....... gio hodc
ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao phong/bo phan:

+ Lanh dao don vi:

1 ngay
1 ngay
1 ngay
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T | Trinhtw Ciich thirc thwc hién Thoi gian giai | Ghi
thuce hién : ’ quyet cha
+Van thu don vi: 0,5 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so.
Dbi v6i hd so qua thém tra, thAim dinh chua
dua dleu kién giai quyét, co quan co tham .
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd | Tra lai h6 so
so kém theo thong béo bing vin ban va néu rd | khong qu';l 03
Iy do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu | ngay lam viéc
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé giri cho
doanh nghiép hodc hé kinh doanh thdng qua
B6 phan Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tr dau sau khi nhan du hd so.
- Trudng hop ho so phai lay y kién cua cac co N
quan, don vi c6 lién quan -+ ngay (néu co)
- Trudng hop ho so thyc hién theo quy trinh
lién thong giita cic co quan co tham quyén | ... ngdy (néu cd)
cung cap
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitta cic co quan co tham quyén | ... ngay (néu c)
khong cuing cap hanh chinh
T.l?.‘ ket qua Cong chuc tiép nhan va tra két qua
giali  quyet A xR a1 A « 1A A .
thit tuc | Nhap vao so theo doi ho so va phan mém dién
hanh chinh | t& thuc hién nhu sau:
(Két quda - Thong bao cho doanh nghiép hodc ho
gidi  quyét | kinh doanh biét trudc qua tin nhin, thu dién
i | s in tho o qua man xa hoi duve | g ks
cho  doanh co t; amﬁquyen ‘c 0 p,ep 01’ voi ‘ 0 50 gidl | qua: Sang: tir 07
) » .| quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy gio dén 11 gio 30
Buwéce | nghiép hoac | . , A
4 | no kinh dinh. ph}lt; chlA,eu: tur 13
doanh phai - Doanh nghlep hoic ho kinh doanh | & 39 den‘”%’“’
bao dam ddy | nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh cua cac ngay lam
du theo quy | theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tlep viee.
dinh ma co | nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay
quan cO | hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém
tham quyén | tra phiéu hen va yéu cau nguol dén nhan két
tra cho | qua ky nhan vao sb va trao két qua.
doanp . - Trudng hop nhan két qua théng qua
Zih’-ep }Z;’Z dich vu buu chinh cong ich. (ding ky theo
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11 | Trinhtw Ciich thirc thwc hién Thoi gian giai | Ghi
thuce hién : ’ quyet cha
doanh  sau | huéng dan ctia Buu dién)
Khi  gidi

quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

2.2. Thanh phén, s lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

(1) Bon dé nghj diéu chinh Gidy phép di dicu kién kinh doanh dich vu karaoke (Méu s6
03 tai Phu luc ban hanh theo Nghi dinh so6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019);

(2) Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke da dugc cap: Nop ban sao co
chtng thuc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu (trudng hop nop hd so truc tiép);
ndp ban sao ¢ chimng thyuc (truong hop nop ho so qua buu dién hoic truc tuyén).

b) S6 lwgng ho so: 01 (bd).

2.3. Thoi han gidi quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
2.4. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hodc ho kinh doanh.
2.5. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

2.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép diéu chinh.

2.7. Phi, 1€ phi: (Quy dinh tai Piéu 4, Théng tw s6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh cap gidy phép
kinh doanh karaoke, vii truong):

* Tai cac thanh phd, thi xi (néu ¢6) truc thudc tinh:

Mirc thu phi thdm dinh diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke doi
vol truong hop tang thém phong la 2.000.000 dong/phong, nhung tong murc thu khong qua
12.000.000 dong/giay phép/lan tham dinh.

* Tai cac khu vuc khac:

Murc thu phi tham dinh diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke doi
vol truong hop tang thém phong la 1.000.000 dong/phong, nhung tong muc thu khoéng qua
6.000.000 dong/giay phép/lan tham dinh.

* Mikc thu phi tham dinh diéu chinh gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke doi voi
truong hop thay doi chi sé hiru 1a 500.000 dong/giay.

2.8. Tén méu don, miu t& khai: Don dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke (Mau s0 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay
19 thang 6 nam 2019).

2.9. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

2.10. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
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+ Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 ctia Chinh phii Quy dinh vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vi1 treong. C6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 9 nam

20109.

+ Théng tu sd 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh cap giay phép kinh doanh karaoke, vii truong.

+ Quyet dinh sb 1291/Qb-UBND-HC ngay 31/10/2019 cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc
uy quyén quan ly; Cap, cip diéu chinh Glay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cho
Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd trén dia ban tinh Dong Thap.

2.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi
ctia don vi d6i véi hd so khong dap tmg yéu cau,
diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Van hoa va
Thong tin

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 ctua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra ket qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh
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MAiu s6 03

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ...l [eviiiiiiiiaae , ngay ... thang ...... nam .......

’ PON DPE NGHI PIEU CHINH
GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE

Kinh giri: .................... (2) e

Tén doanh nghi¢p/ho kinh
doanh: ...

Nguoi dai dién theo phap
TUAt:

bia chi tru sé
(o 11111 R

Diénthoai: ... Fax:

Glay ching nhan dang ky doanh nghlep/Glay chiung nhan dang ky ho kinh doanh

Y0 SRR (4 [0 P cap ngay ....thang ...nadm .............ccoe....
Mai so

Pi dugc cip Gié}{ phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke s6.......
do..c.ooviinnil. cap ngay .... thang ... nam ...... ;

Glay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (d1eu chinh
lan tha......... )SO.ueann.. 4 [0 JO cap ngdy... thang ... ndm ...... (néu co);

... (1)... @& nghi... (2) ... xem xét cép Gidy phép diéu chinh Gidy phep du diéu kién
kinh doanh dich vu karaoke, cu thé nhu sau:

Thong tin cii (néu

... (1) ... xin cam doan ndi dung trinh bay trén hoan toan chinh xéac va thyc hién ding
cac quy dinh tai Nghi dinh s6 .../20.../ND-CP ngay ... thang ... nim ... ciia Chinh phu
quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong va nhirng quy dinh cua
phap luat c6 lién quan. Néu vi pham, xin hoan toan chiu trich nhiém trudc phap luat./.

Nguoi dai dién theo phap luat
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

(1) Tén doanh nghiép hoac ho kinh doanh dich vu karaoke.

14
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(2) Co quan c6 tham quyén cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh

doanh dich vu karaoke.
(3) Ghi 16 ndi dung diéu chinh.

15
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3. Thi tuc ding ky t6 chic I& hi cAp huyén
3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

- Pon vi to chirc 18 hoi sau phai gui hd so ding ky dén Uy ban nhan dan cip
huyén (truc ti€p, qua buu dién hodc ndp truc tuyén) trudc ngay du kién to chirc 1€ hdi
it nhat 30 ngay:

+ L& hoi truyén thong, 18 hoi vin hoa, 1& hoi nganh nghé cip huyén duoc t6 chic
lan dau hodc khoi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 ndm tr¢ 1én;

+ L& hoi truyén thong, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé c6 nhidu xa thudc mot
huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudoc mot tinh, thanh phé thudc thanh phé truc
thudc trung wong tham gia t6 chirc (sau ddy goi 1a 1& hoi cAp huyén) duoc té chirc lan
dau hodc khoi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 nam trd 1én;

+ L& hoi truyen thng cap huyén, cap xa duogc to chirc hang nam nhung c6 thay
d6i vé cach thirc to chirc, ndi dung, dia diém so véi truyén thong.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so ding ky hop 18, Uy ban
nhan dan cap huyén c6 trach nhiém tham dinh noi dung sau:

+ Sy day du, hop phap cta hd so;
+ Céc chuong trinh, hoat dong trong khudn khé 18 hoi;

+ Phuong an bdo ddm an ninh trat, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé
moi truong.

- Truong hop hoat dong 1& hoi c6 ndi dung lién quan dén cac bo, nganh, trung
uong hodc cac don vi ¢ dia phuong, Uy ban nhén dan cap huyén phai ¢6 van ban xin y
kién, tong hop hoan chinh hd so va quyét dinh viéc chap thuan t6 chirc hoat dong 18
hoi.

- Truong hop khong dong y ¥y phai c6 van ban tra 161 va néu 19 ly do. Chi dugc t6
chure 18 hoi sau khi ¢ vin ban chap thuan cta Uy ban nhan dan cap huyén.

- Truong hop hd so chua day du theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh so
110/2018/ND-CP cua Chinh phii quy dinh vé quan 1y va to chirc 18 hoi, co quan tiép
nhan dang ky phai c6 vin ban thong bao nhitng noi dung can b sung. Pon vi to chirc
18 hoi bo sung hd so va thuc hién lai trinh tir ding ky theo quy dinh tai Diéu nay.

TT Tl‘lllh.t’\l.l’ thye Cach thire thuc hién Thot glan glat Gh,l
hién : J quyet chu
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép S;Pg:ltlu 07 %60
. A \ , 4 5 A < en 10
Nop hd so thi nha:m va tra ket qua thudc Va}n phit; ch%éu: i
tl.lc hanh chinh: phOHg HBDND va UBND Cap 13 oity 30 dén 17
A 2 .| huyén. £
.| To6 chuc chuan bi - ) , iy clia cic ned
Buoc he so div di th 2. Hoac thong qua dich vu buu g 1C ngay
1 V1199 | chinh cong ich lam vige.
quy dinh va nop g 1cn. - ,
ho  so qua Ccac 3.. HOE:IC n(f)p truc tuyén tai .
cach thire sau: website cong Dich vu cong cua | Khong quy dinh
tinh Pong Thap: | (tuy khach hang)
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
Buée | Ti4 ) L Pbi v6i ho s0 dugc ndp truc Chuy,én ngay ho
Tiep nhin va tiép qua BO phan ti€p nhin va tra | so tiép nhan truc

16
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TT Trmh‘t}r thye Cach thire thuc hién Thot stan glat Gh,'
hién : ; quyet chu
2 | chuyen ho so thu | két qua hodc thong qua dich vu | ti€p trong ngay

tuc hanh chinh

buu chinh céng ich can bd, cong
chirc, vién chirc tiép nhén hd so tai
Bd phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cia ho so; quét (scan) va
luu trit hd so dién ti, cap nhat vao
co s& dir liéu cua phén mém mot
cura dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chuc, vién chirc tiép
nhan hd so phai hudéng din ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd
s0, can bd, cong chuc, vién chuc
tiép nhan hod so phai néu 16 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, céan bo,
cdng chic, vién chic tiép nhan ho
so va 1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc (khong
dé qua 3 gio lam

viéc) hoac
chuyén vao dau
gid ngay lam

viée tiép theo d6i
vol truong hop
tiép nhan sau 15
g10 hang ngay.

2. Bbi véi ho so dugc nop truc
tuyén théng qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, can bd, cong chuec,
vién churc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day
da, chinh xdc hodac khong thudc
thAm quyén giai quyét theo quy
dinh, can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai co thong bao, néu rd
ndi dung, Iy do va huéng dan cu
thé, déy dt mot 1an dé td chuc, ca
nhan bd sung ddy du, chinh xéc
hodc giri diing dén co quan c6 tham

Khéng quéa 02
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc tuyén
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

quyén. Viéc thong bao duogc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu
dién tir, giri tin nhin t6i nguodi dan
ctia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca
nhan day du, hop 1¢ thi can bo,
cong chure, vién chic tai B phan
tiép nhan va tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cong chac xur Iy xem xét,
tham dinh hd so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

Thoi gian thue
hién TTHC la
20 ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (BY phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Giai quyét ho so (co
quan/bo phdn chuyén mon), trong
do:

15 ngay

- Truong hop thu tuc hanh
chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh hd so, 1dy y kién cta
Co quan, to chuec, ¢6 lién quan, can
bd, cong chirc, vién chirc dugc giao
xtr 1y hd S0 tham dinh, trinh cap ¢o
thaim quyén quyet dinh; c@p nhat
thong tin vao Phan mém mot cua
dién tir; tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

15 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dgo don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
02 ngay
02 ngay
01 ngay

- Trudong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Pbi v6i hd so qua tham tra,
thém dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyén glal
quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd
so kém theo thong bio bing vin

Tra lai ho so
khong qué 03
ngay lam viéc

18
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

ban va néu rd ly do, noi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hé so dé gui cho
t6 chac, c& nhan théng qua Bo
phan Mot ctra. Thoi gian thong béao
tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tr dau sau khi nhan
du ho so.

Bwoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

(Két qua gidi
quyét  thi  tuc
hanh chinh gui
tré cho té chir,
cd nhan phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c¢6  tham
quyén tra cho té
chire, ca nhan sau
khi gidi  quyét
xong thu tuc hanh

chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két
qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu
sau:

- Thong béao cho cé& nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
dugc cap c6 tham quyén cho phép
d6i véi ho so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- To chuc, c& nhan nhan ket
qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giay tiép nhan ho S0 va hen tra ké;t
qua (xuat trinh gidy hen tra ket
qua). Cong chuc, vién chuc tra ket
qua kiém tra phieu hen va yéu cau
nguoi dén nhan ket qua ky nhén
vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua
thdng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudéng dan cua
Buu dién) (néu co)

- Truong hop nop hod so qua
dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Uy ban nhan dan
cap huyén, khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho céan
bo tiép nhan hd so; trudng hop

0.5 ngay
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Trinh tw thuc Thoi gian giai | Ghi
hién

T quyeét chu

Cach thirc thue hién

dang ky nhan két qua truc tuyén thi
théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir
07 gio den 11 gio 30 phut; chicu:
tr 13 gio 30 den 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

3.2. Thanh phén, s lwong ho so
a) Thanh phan ho so

(1) Van ban dang ky néu rd tén 1& hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém, quy ms,
ndi dung hoat dong I¢ hoi, dy kién thanh phan s6 lugng khach moi;

(2) Phwong 4n bao dam an ninh trat tu, an toan x3 hoi, phong chéng chay nd, bao
v€ moi trudng;
(3) Du kién thanh phan Ban t6 chire 18 hoi;

(4) Céc tai lidu hodc van ban ching minh vé ngudn goc 18 hoi (dbi voi 18 hoi
truyén thong).

b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

3.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi t6 chirc 18 hoi.

3.4. Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.
3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban chép thuan.

- Vin ban tra 16i néu rd 1y do néu khong dong .

3.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

3.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

3.8. Yéu cu, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

3.9. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so
hop 1¢, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhi€ém tham dinh.

3.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va t6 chirc 1& hoi. C6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 10 nim 2018.

3.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phén hb so lru B0 phan luu triv Th(;:rlgllan
- Nhu muc 1.2; Co quan chuyén mén | T 05 nam,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra | (Phong/Bo phén | sau dé
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101 ctia don vi d6i v6i hd so khéng dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

chuy&n mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Nghij dinh s 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co che mot ctra, mdt ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va
tra ket qua

chuyén hé so
dén kho luu
trt cua don
vi (hoac luu
trir tinh,
huy¢én)
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4. Thi tuc théng béo té chic 18 hai cap huyén

4.1. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

- Bon vi t6 chtrc 18 hoi truyén théng, 18 hoi vian hoa, 18 hoi nganh nghé cap huyén
dugc to chirc hang nam phai gui van ban thong bao dén Uy ban nhan dan cap huyén
(truc tiép, qua buu dién hodc ndp truc tuyén) trude ngdy du kién to chire 18 hoi it nhat

20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan déan cap huyén nhan dugc van
ban thong bao, néu khong cé ¥ kién tra 101 thi don vi giri théng bao duogc td chuc 18
hoi theo nodi dung da théng bao. Trudng hop khong ddng ¥ v6i ndi dung thong béo, co
quan tiép nhan phai tra 101 van ban va néu rd 1y do;

- Sau khi nhén duoc vin ban khong dong ¥ ciia Uy ban nhan dan cip huyén, don
vi t0 chirc 1€ hdi phai tién hanh chinh stra, bd sung hoan thi¢n ndi dung cua hoat dong

1€ hoi.
TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thot stah gal Gh,l
quyeét chu
= .| Séng: tr 07 gio
. 1. Nop tryc ti€p qua Bo phan tiep | 44, 11 gid 30
Nop ho so tha tuc nhén va tra ket qua thuc Van phong phit; chidu: tir
hanh cr]inh: _T6 | HDND va UBND cap huyén. 13 gior 30 dén
Buée gliu’c Zfzyan bi ho so ,2. I—}oac, thong qua dich vu buu | {5 gidy cia f:éc
1 ay du theo quy | chinhcong ich. ngay lam viéc.
dinh va nop ho so S .
qua cac cach thirc| | 3. Hodc ndp truc tuyen tai website Khong quy
sau: c?}ng Dich vu cong cua tinh Dong dinh (tuy khéch
Thép: TN
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang)
1. Pbi voi hd so duoc ndp truc
tiép qua BO phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich can by, cong chire, vién chirc | Chuyén  ngay
tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan | hj so tiép nhan
va tra két qua xem xét, kiém tra tinh | trye tiép trong
chinh xac, day du cua h6 so; queét | ngay lam viée
(scan) va luu trit hd so dién ti, cap | (khong dé qud
B _ | nhat vao co s¢ dir liéu cua phin mém | 3 gior lam viéc)
Buge | TI€p_ nhadn  va | mét cira dién tir cta tinh. hoic  chuyén
o | chuyén ho so thi vaio diu gio

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, cén b0,
cong chirc, vién chire tiép nhan ho so
phai huéng dan ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd
s0, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu

ngdy lam viéc
tiép theo ddi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bg, céng
chuc, vién chic tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh,

2. Pbi voi hd so duoc nop truc
tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b9, cong chirc, vién chic
tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ciia ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xic hoic khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly
do va hudng dan cu thé, déy du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bd sung day
du, chinh xac hodc gui dung dén co
quan c6 thAm quyén. Viéc thong béo
dugc thyc hién thong qua chiic ning
gui thu dién tor, gui tin nhan téi ngudi
dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chtrc, ca nhan
day du, hop 1¢ thi can bo, cong chirc,
vién chue tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua tlep nhéan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh,

Khéng quéa 02
ngay ké tir
ngay phat sinh
ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh
tr B phan tiép nhan va tra két qua
cong chic xir ly xem xét, tham dinh
hd so, trinh phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

Thoi gian
thuc hién
TTHC la 15
ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé
phdn chuyén moén), trong do:

13 ngay
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, Xac
minh hd so, ldy y kién ciia co quan, to
chue, ¢6 lién quan, can by, cong chire,
vién chirc dugc giao xu ly ho SO tham
dinh, trinh cap c6 thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mem mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

13 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
thAm tra, xac minh ho so.

Pbi véi ho so qua tham tra, tham
dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo
théng bdo bang vin ban va néu rd ly
do, ndi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so dé gui cho to chirc, ca nhan thong
qua Bo phan Mot cia. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so, trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so
khdng qué 03
ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyen
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc

Cong chuc tiép nhan va tra két
qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai hodc qua mang xa hoi duogc cap
c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc
thoi han quy dinh.

- To chiic, ca nhan nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi

0.5 ngay
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TT | Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

hanh chinh)

gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc, vién
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo huéng dan caa Buu dién) (néu
c0)

- Truong hop ndp hd so qua dich
vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén,
khi di mang theo hd so goc dé doi
chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan
hd so; truong hop diang ky nhan két
qua truc tuyén thi théng qua Céng
Dich vu cdng truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam
Viéc.

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

(1) Tén 1€ hoi, sy can thiét vé viéc to chirc 18 hoi;

(2) Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 1& hoi;

(3) Dy kién thanh phan, s6 luong khach moi;
(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi;

(5) Phuong 4n bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chdng chay nd,

bdo v¢€ moi truong.

b) S6 lwgng hd so: 01 (mdt) bd

4.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi t6 chuc 18 hoi.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan din cip

huyén

4.5. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khong c6 ¥ kién tra 101 thi don vi guri thong bao duoc t6 chire 18 hoi theo

ndi dung da thong bao;
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- Néu khong ddng y voi ndi dung thong bao, co quan tiép nhan tra 161 bang vin

ban va néu ro 1y do.
4.6. Phi, 1¢ phi: Khéng quy dinh

4.7. Tén mau don, miu to khai: Khdng quy dinh
4.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

4.9. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh séqllO/ZOlS/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va t6 chuc 1€ hdi. Cé hi€u luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.

4.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hb so luvu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qué gidi quyét TTHC hodc Vén ban tra
161 cua don vi d61 voi ho so khong dap tng
yéu cau, dicu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén
mén  (Phong/Bo
phéan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra ket qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cia don
vi (hoac luu trix
tinh, huyén)
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A2. THU VIEN
I. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH GIT NGUYEN

1. Tha tuc théng bao thanh lap doi véi thw vién thude co sé gido duc mam
non, co sé gido duc phé théng, co sé gido duc nghé nghiép va co s¢ giao duc khac
ngoai cong lap va thw vién tw nhan ¢é phuc vu cong dong.

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

27

TT Trinh .t}r Cach thire thuc hién Thot giaA,n gl Gh,i
thuc hién : * quyet chu
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra | Séang: tir 07
Nop héd so két quéAthuéc Vian phong HDND va UBND | gio dén 11 gjc‘y
thii tuc hanh cap huyén. 30‘phut; .(Ehleu:
chinh: 76 | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. t};: 13 g1.(?’ 39
i . dén 17 gio cua
chuee, ca ; N
Buoc | nhan  chuan cac ”gf‘y lam
L | bi hé so day vige.
dL_‘ the? auy | 3, Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich Khéng quy
d'lflh V& 0P\ vy cong  cua  tinh  Pdéng  Thap: dinh (tuy
ho —so Qua | pun-idichvucong.dongthap.gov.vn khach hang
cac cach
thirc sau:
1. Pbi voi ho so duge nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich can b, cong churc,
vién churc tiép nhan hd so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu X
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir licu CPuyel.qA ngeAty
cua phén mém mot ctra dién tir cta tinh. ho so j[iep nhan
. . truc tiep trong
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh | noay 1am viée
. xac theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién | (khong dé qud
Tiéep  nhén chirc tiép nhan ho so phai huong dan dai dién | 3 g5 lam viéc)
Buge | V2 chuyén | t6 chic, cd nhan bo sung, hoan thién ho so | hoge  chuyén
2 | ho so thi | theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u | yao  diu gid
tlrl]C ) hanh | yéu ciu bo sung, hoan thién ho so; ngay lam viéc
chin

b) Trudng hop tir chéi nhin hd so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xéac theo
quy dinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so va lap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho co
quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

tiép theo ddi
véi truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.
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TT Trmh.t}r Cach thire thuc hién Thot glan glat Gh,l
thuc hién quyet chd
Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo 16 nos
phén tiép nhan va tra két qua cong churc, vién ngay,
chue xu Iy xem x¢t, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGlal quyét ’ho so (co quan/bo phdn chuyén 14 ngay
mén), trong do:
- Truong hgp thu tuc hanh chinh khéng quy
dinh phai thAm tra, xac minh hd so, ldy v kién
cla co quan, td chirc, co lién quan, can‘ bo,
cong chire, vién chire duge giao xur ly h6 so | gio hodc
tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; ngay
cap nhat thong tin vao Phan mém mot cura dién
tur; tra ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
Buie Giai quyét + Lanh dao don vi: 02 ngay
3 ﬂr‘]ﬁ th'.lc hanh | o ey e don vi: 01 ngay
cnin -
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Pbi v6i hd so qua thém tra, tham dinh chua du
diéu kién giai quyét, co quan c6 thAm quyén o
giai quyét thl tuc hanh chinh tra lai hd so kém Tra} lai h? SO
theo thong bao bang vin ban va néu 1 1y do, khs)ng‘ qua'A10
ndi dung can b6 sung theo mau Phiéu yéu cau | N8y lam viéc
b6 sung, hoan thi¢n ho so dé guri cho t6 chuec,
ca nhan thong qua B phan M(f)t cua. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tr dau sau khi nhén du
ho so.
- Trudng hop hd so phai 1y y kién clia cc co | ... ngay (néu
quan, don vi ¢6 lién quan co)
-‘;TI"IIO’I”\lg h(_)‘p~ ho S0 thuc hién t’heo quy tr1r‘A1h . ngay (néu
lién thong gilta cdc co quan c6 tham quyén c0)
cung cap
-.;TI"IIO’I,’\lg h(_)‘p~ ho S0 thuc hién t’heo quy tr1r‘A1h . ngay (néu
lién thong gilta cdc co quan c6 tham quyén c0)
khong cung cap hanh chinh
Bude | Tra két qllfl ~ T A \ 7 A , A \ Thoi oi 2
&¢ Cong chirc ti€p nhan va tra két qua nhap vao | 1ho1gian tra
4 glar - quye két qua: Sang:

s0 theo doi ho so va phan mém dién tir thuc
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TT

Trinh ty
thue hi€n

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

thu tuc hanh
chinh

(Ké’t, qua gidi
quyét thu tuc
hanh  chinh

hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trudc
qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua
mang x3 hoi dugc cap co thim quyén cho phép
d6i voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh

tir 07 gio dén

11 gio 30 phut;

chidu: tir 13
gio 30 dén 17
giod cua cac
ngay lam viéc.

giri trd cho t6
chure, cd
nhan  phai
bdo dam day
du theo quy
dinh ma co
quan c6 tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

trude thoi han quy dinh.

- T4 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cbng ich. (dang ky theo hudng dan
cta Buu dién)

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Trude 30 ngdy tinh dén ngay thu vién thuc hién mo cira hoat dong, co quan, to
chtrc, c4 nhan thanh 1ap thu vién giri théng bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cip
huyén noi thu vién dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1¢, Uy ban
nhan dan cap huyén phai tra 161 bang véan ban; truong hop khong dong ¥ phainéuré ly
do. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu h6 so thong bao
khong du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan déan cap huyén co trach nhiém gui van
ban yéu cau co quan, t6 chirc, ca nhan bd sung hodc diéu chinh hd so

- Thanh phan ho so:

+ D061 voi thu vién thude co s¢ gido duc mam non, co s¢ gido duc pho thong, co
so gido duc nghé nghiép va co s& gido duc khac ngoai cong 1ap:

(1) Bdn sao quyét dinh cia co quan cé tham quyén hodc Théng bdo thanh Idp
thue vién (danh cho thw vién cia co quan, té chire, don vi, co sé gido duc) (theo Mdu
s6 03 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kem theo Thong tu s6 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia BS truong Bé Vian héa, Thé thao va Du
lich sika doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tw do
B¢ truong Bo Van hod, T hé thao va Du lich ban hanh).

+ Dbi v6i thu vién tu nhan co phuc vu cong déng:

(1) Ban sao quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén hodc Thong bdo thanh ldp
thu vién (danh cho thw vién céng dong/thie vién tw nhdn c6 phuc vu cong dong) (theo
Mau s6 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia BS truong Bé Vian héa, Thé thao va Du
lich sika doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tw do
B¢ truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).
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(2) Tai liéu chirng minh du diéu kien thanh ldp quy dinh tai khoan 1 Piéu 18
Luat Thw vién so 46/2019/QH14; Dieu 19 Nghi dinh so 93/2020/ND-CP ngay 18
thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thu vién.

- SO lwgng hé so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1¢.

1.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, c& nhan.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cdp huyén,
noi thu vién dat tru sé.

1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén miu don, miu to khai:

+ Ddi v6i ‘ghu: vién thudc co sé gido duc mam non, co' & gido duc phé thong, co
sO gido duc nghe nghi¢p va co so gido duc khac ngoai cong lap:

Thong bao thanh ldp thw vién (danh cho thw vién cua co quan, 16 chire, don vi,
co so gido duc) (theo Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong
tw 50 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong Bo Van héa,
Thé thao va Du lich swa doi, bo sung quy dinh lién quan deén gidy to cong dan tai mot
50 Thong tu do B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

+ Pbi v6i thu vién tu nhan cd phuc vu cong dong:

Thong bao thanh ldp thu vién (danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhdn
co phuc vu cong dong) (theo Mdu so 01 quy dinh tai Phu lyc VIII ban hanh kém theo
Thong tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich siwa doi, bo sung quy dinh lién quan deén giay to cong
dan tai mot so Thong tw do Bo truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

1.8. Yéu ciu, diéu Kkién thirc hién thii tuc hanh chinh: khong yéu cu

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu 756' 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cta Bo trudng
B0 Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau van ban thong bao thanh lap, sap
nhap, hop nhat, chia, tach,giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

- Thong tw §(5 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong
B¢ Van hoa, Thé thao va Du lich swa doi, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dan tai mot so Thong tw do Bo truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Phdn in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung.
1.10. Luu hd so (ISO):
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Thanh phén ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10
ciia don vi ddi voi hd so khong dap ung yéu
cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén
moén  (Phong/Bo
phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truong, Chu nhi€ém Van phong
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B9 phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trt theo
quy dinh hién
hanh
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Mau sb 03
CO QUAN CHU QUAN (néu ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
c0) Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

................... , ngay...... thang....... nam .......
THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thu vién cua co quan, to chiec, don vi, co so giao duc)

Kinh glri: ....o..ooviveiiiiii, 2
Ngay thang ndm....., ........cccooeennn S d3 ban hanh Quyét dinh
80t ve viéc thanh 13p thu vién................ J T /thanh
lap......%....... trong d6 c6 thu vién............ S (c6 Quyet dinh kéem theo).
Thong tin vé thu vién dugc thanh 1ap nhu sau:
1. Thw vién
Tén thu vién (ghi bang chit in hO@):.................ceeeiieieiiieeeiieeeiee el
Tén tiéng NUGC NYOAT (MU CO):..ooeeve e,
TEN VI AL (OU CO) ..o,
B Chl: oo
S6 dién thoaiz......c.evvnenn... s FaX
E-mail (61 c6):....oveveeeieeeii . Website (16U c6):....ooevveeeenenn....
Tén co quan, t6 chuc truc tiép quan 1y thu vién (néu ¢d)...............c.o......
2. Pbi TN PhUuC VU ...

3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cia thw vién
-TOng SO ban SACh: ...

SO dau sach:

5. Thong tin nhan sy cia thw vién
- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

T H OO VA I oottt
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- Tong s6 ngudi lam cong tac thur vién:
6. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang...... 101011 D
Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ............. .......... tran trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

1Tén co quan, td chire, don vi thanh 1ap thu vién; co s¢ gido duc quan ly thu vién

2 Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu
vién.

$Ngudi/td chirc ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh thanh lap thu vién.

“Pon vi ma thu vién 1a mot bo phan trong d6 (Ap dung trong truong hop thu vién khong phai
la don vi ddc 1ap).

®Tén thu vién.
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Mau s6 01
...... L..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
........ , ngay ....... thang ....... nam .......
THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Déanh cho Thie vién céng dong/Thu vién tw nhdn c¢é phuc vu cong dong)
Kinh gtri: Uy bannhan dan .................2 ...

.2 ........thong bao thanh 1ap thu vién v6i cac ndi dung sau:
1. Tén thw vién thanh l1ap:
Tén bang tiéng Viet (Viét CHiE i BOG): ......cveeveeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeees s

Tén bang tieng NUGC NZOAT (U CO): .ovvvverreerieieieiie ettt

TN VIEL AL (HEU CO): wvvrverrereeeeeeeeeeeeeeeeeee e ses s es e

(ghi ré: s6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téi ddn phé/khu phé/khé:i phé va twong
dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh
pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho tryc thudc trung wong)

Dién thoai (161 €6)..c.ceveeeverererereeeeene, FaX (10U CO): v
E-Mail (161 CO): oo, Website (161 €6):unrnernrrrnrrnnne.

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-Tong sOban sach: .........ooiiiiii ;

Sodausach: .. ... ;

- Tong $6 AU tA1 18U SO (MOU CO): . vvv e e oot
- May tinh, co sé dit liéu hodc trang thiét bi khic (néu cd): .......cooeeeveeen.. ...
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thw vién kém theo)

5.Dién tich thw vién: ... m?;

Trong do, dién tich danh choban doc: ... m?

(déng gép ciia t nhén, cia cong dong, ciia doanh nghiép...)
7. Chi sé hiru thw vién:

a) Chii s¢ hitu thw vién (danh ddu vao 6 twong vmg):

0 Cé nhan 0 Nhom cé nhan

0 Cong dong o T chirc

b) Doi véi chii s6 hitu la cd nhan:

HO VA 18N (VIEE CRIF i1 HOG): .eoevoevoeeeeeeeeeeeeveeee e
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S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan:..............cc.cocoue......

Ngay thang nadm Sinh:........cccccccvveeiiiieiieeeieece e

Pia chiieiiiiiiiiiiieee

Dién thoai (U €O)....vevveeevereeeeeeeseeeersis FaxX (néu cO): .ooveveveeeerenann,
E-MAIL (O CO): vvrverevreeeeeeeeeeee e

¢) Poi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhan: Ké khai thong tin tirng c4 nhan trong nhom theo
cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 1én co6 the 1ap danh sach riéng guri kém
theo.

d) Déi véi chii s6 hitu la t6 chikc:
TN 16 ChUC (VIEt CHIF i HOQ): «....eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru s& chinh: ......cooooiiiiiie e

(ghi ré: s6 nha; thén/lang/dp/ban/budén/bon/phum/séc/té dan phéd/khu phé/khéi phé va tiwong
duong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh
pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (1éu 6).......vevvereeeenn. TR
E-mail (161 CO): oo, Website (161 C6): vouveveveeveeeenean,

d) Poi véi chii sé hitu la cong dong:

Ghi r5 tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi
DPHO VA TUONG AUONG): ...

8. Thong tin vé ngudi dai dién theo phap luat ciia thw vién:

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién khong dong thoi 1a chii sé
hiru

HO VA &N (VIS CRIE i1 HO): w.veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees eveevnssies s ienaseinean,

S6 dinh danh ca nhan/Chirmg minh nhan dan:...........cc.cocovvveeveevervnnnnnn.

Ngay thang nam SINN: ...

DA Chiec e

Dién thoai (MU €O)..vuvvevereeeeeeeereereeeeeereeenn. FaX (16U CO): wovevrereerrrrerann.

Y I T s AT

b) Truwong hop nguwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s6 hivu ciia thuw vign:
SHO VAN

= CNO O RIBI A1 ettt ettt et et e e e eeenene

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/td ddn phé/khu phd/khdz phé va twong
dwong; xa/phwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc thanh
pho true thude trung wong; tinh/thanh phé truc thuée trung wong)

9. Thong tin vé ngwdi lam cong tic thwr vién:

S6 luong: .......... ngudi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sach riéng giri kém)
= HO VA TN Lo e

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:.............ccooevveeuennee.

- Ngay thang n@m Sinh: ........cccoooviiiiiiiiiiceeeeeee e
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10. Ngay bit diu hoat ddng: ngay..... thang...... 101311 D SR cam
két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, ddi tuong va cac quy dinh ctia phap luat; st
dung tru sé thu vién ding muc dich.

- Chju trach nhiém trude phéap luat vé tinh hop phép, chinh x4c va trung thuc ctia ndi dung da
théng béao;

- Truong hop thay ddi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc ti€u, ddi tuong phuc vu
cua thu vién, chud s¢ hitu, ngudi dai dién theo phap luat cua thu vién, s€ thong bao dén co
quan nha nudc c6 tham quyén.

Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cta thu vién;
b) Ban sao cac bang cap, chimg chi ctia ngudi lam cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phép (d6i véi nguwoi lam céng tdac thw vién la ngueoi niwde ngodi);
d) Tai liéu khac (néu cd).
_ PAIDIEN TO CHUC/CONG
DONG/CA NHAN THANH LAP THU

VIEN ) ’
(ky, ghi ro ho tén, dong ddu (néu co))

1 Tén ctia to chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi véi trudng hop to chirc thanh
1ap thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhéan dan cap huyén (d6i voi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong), cip xa
(doi voi thu vién cong dong) noi dat tru s thu vién.

3T6 chuc, cong dong, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4 Ghi s6 luwgng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.
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2. Thi tuc thong bao sap nhap, hep nhat, chia, tich thw vién ddi véi thw
vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc phé théng, co sé' gido duc
nghé nghiép va co ¢ giao duc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhin cé phuc vu

cong dong

2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

77 | Trinhtw Cich thire thye hién Thoi gian gidi | Ghi
thuc hién : ; quyet chu
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan | Sang: tir 07 gio
Nop hd so| VAl két qua thuoc Van phong HDND | dén 11 gio 30
thii tuc hanh va UBND cap huyén. phﬁt;. ‘chiéu:Atir
chinh: 76 | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh 13 glo 39 de,n
chikc, ca | cdng ich. 17‘g10‘cua cac
Bw6c | phin  chudn ngay lam viéc.
1 bi ho so dd‘y - A Z . . z ~ ;
dii theo quy 3._Hoac ndp truc tuyén tai wqb51te cong Kl\long quy d}nh
dinh va nép Dich vu cong cua tinh DPong Thap: | (tuy khach hang
e so qua http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
cac cach
thure sau:
1. B6i véi ho so duge ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua hoac
théng qua dich vu buu chinh cdng ich
can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
hé so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd so
dién tl, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Chuyén ngay hd
phan mém mdt cira dién tir cua tinh. so tiép nhdn
a) Truong hop hd so chua day du, chua | Y€ tlé‘p trong
, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong | N3y lam vice
Tiép nhén | chic, vién chic tiép nhan hd so phdi (khong dé qua 3
Buge | V2 chuyén | huong dén dai dién t chirc, c4 nhan b | 8§10 lam  viéc)
o | ho so thi | sung, hoan thién hd so theo quy dinh va hf)ac . Chuye.r‘l
tuc  hanh | néu 15 Iy do theo miu Phiéu yéu chu b | Va0 dau  gio
chinh sung, hoan thién hd so; ngay lam vigc
. o | tiép theo doi véi
b)A TrAuUng hop tlf ChO{ nh@}n hoAsor, 4N | tryong hop tidp
bo, cong chure, vién chure tiép phan ho 50| nhan sau 15 gio
phai néu r6 ly do theo mau Phicu tir cho6i hang ngay.
giai quyet ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can by, cong chirc, vién
chuc tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
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TT Trmh.t}r Cach thire thuc hién Thot stan glat Gh,l
thuc hién : ; quyet chu
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir
B0 phan ti€p nhan va tra két qua cong 15 ngay,
chure, vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh .
A . A e 1AL oz eas X trong do:
ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét
tha tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gial unyet ho SO”(CO’ quan/bo phan 14 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hd so,
lay ¥ kién ctia co quan, t6 chiic, c6 lién
quan, can bg, céng chuc, vién chic duge | ... gio hodac
giao xtr ly ho so thdm dinh, trinh cap c6 ngay
tham quyén quy¢t dinh; cép nhat thong
tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
Buée Gidi quyét| " Lanh dao don vi: 02 ngay
3 | thi tuc hanh | + Van tu don vi: 01 ngay
chinh ~Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.
Péi véi hé SO qua tham tra, tham dinh
chua du Qiéu kién gig"ti quyét, co quan co
tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh | 7 14i b so

tra lai hd so kém theo thong bao bang
van ban va néu r6 ly do, ndi dung can b6
sung theo miu Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hod so dé giri cho to chirc, ca
nhan thong qua BO phan Mot ctra. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so.

khéng qua 10
ngay lam viéc

- Truong hop hd so phai lay y kién cua
cac co quan, don vi co lién quan

.. ngay (néu coé)

- Truong hop ho so thyc hién theo quy
trinh lién thong gifra cac co quan c6 tham
quyén cung cap

.. ngay (néu cod)

- Trudong hop ho so thyc hién theo quy
trinh lién thong gitra cac co quan c6 tham
quyén khong cung cap hanh chinh

.. ngay (néu cod)
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TT Trmh.t}r Cach thire thuc hién Thot stan glat Gh,l
thuc hi¢n T quyeét chu
;‘; kefll:l;éi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap
thit tuc hanh | V3© sO theo ddi hd so va phan mém dién
chinh tt thyc hién nhu sau:
(Két qua gidi | - Thong bio cho t6 chiic, ca nhan biét
quyét thu tuc | trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
hahh chinh | hoic qua mang xa hoi duge cép co tham Thoi gian tra
fZZf 2’” d cho Ctz quyen cho phép ddi v6i ho so giai quyét | it qua: Sang:
nhdn, i thu tyc hanh chinh trudc thoi han quy | tir 07 gio dén 11
Buée | M1 P g gioy 30 phut;
bao dam day | - ) :
4 , 2 i s A 1A . ... | chiéu:tir 13 gid
du theo quy |- TO chic, ca nhan nhan két qua giai

30 dén 17 giod
clia cac ngay
lam viéc.

quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra
két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

dinh ma co
quan cé tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc

hanh chinh) - Truong hop nhan két qua thong qua

dich vu buu chinh cong ich. (déng ky
theo hudng dan cia Buu dién)

2.2. Thanh phan, s lwong ho so

- Truge 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién sap nhép, hop nhat, chia, tach,
co quan, to chirc, c4 nhan giri thong bao dén Uy ban nhan dan cip huyén noi thu vién
dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so thong bao hop 1¢, Uy ban
nhan dan cap huyén phai tra 161 bang van ban; truong hop khong dong ¥ phainéurd ly
do. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so thong bao
khong du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan déan cap huyén co trach nhiém gui van
ban yéu cau co quan, td chirc, ca nhan bd sung hoic diéu chinh ho so.

- Thanh phan hd so:
+ Pbi v6i thu vién thude co s¢ gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co
so gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap.

(1) Ban sao quyét dinh ciia co quan cé tham quyén hodc Théng bdo sdp nhdp/
hop nhdt/chia/téch thw vién (theo Moau s6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kem
theo Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia B trudng
B¢ Van héa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dén tai mot sé Thong tw do B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

+ D061 véi thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong

(1), Ban sao quyét dinh cia co quan co tham quyén hodc Théng bdo sdp nhdp/
hop nhdt/chia/tdc;h thu vién (theo Mau so 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kem
theo Thong tw so 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢ truong
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B¢ Van héa, Thé thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to- cong
dan tai mot so Thong tw do B¢ truwong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu chimg minh di diéu kién thanh lap quy dinh tai khodn 1 Diéu 18
Luat Thw vién so 46/2019/OH14, Diéu 19 Nghi dinh so 93/2020/ND-CP ngay 18
thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thu vién.

- SO lwong hd so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop 18.

2.3. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, ca nhan.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén,
noi thu vién dat tru sé.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

2.7. Tén mau don, mau to khai:

Théng bdo sap nhdp/hop nhdt/chia/tach thw vién (theo Mau sé 04 quy dinh tai
Phuy luc VIII ban hanh kem theo Thong tw so 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10
nam 2023 cua B9 trwong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh
lién quan den gidy to cong dan tai mot so Thong tw do Bo truong Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh).

2.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong yéu cau

2.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.

- Nghj dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot sb

diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu 7s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B¢ trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau van ban thong bao thanh lap, sap
nhap, hop nhat, chia, tach,giai theé, cham dut hoat dong thu vién.

- Thong tw §5 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong
B¢ Van héa, Thé thao va Du lich siwta doi, bo sung quy dinh lien quan dén gidy to cong
dan tai mot s6 Thong tu do Bo truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Phdn chit in nghiéng, t6 dé la néi dung dwoc sita doi, b6 sung.

2.10. Luwu hé so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trivr | Thoi gian luu

- Nhu muyc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 16i | Co quan chuyén
ciia don vi d6i voi hd so khong dap ung yéu | mén  (Phong/Bo
cau, diéu kién. phan chuyén
- Ho so thdm dinh (néu c6) maon) Luu t_r& the:o
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co) quy dinh hién

20 nam
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phtl quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

B0 phan tiép nhan
va tra két qua

hanh
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Mau s6 04
CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
lllllllll T Poc lap - Tu do - Hanh phuc
.............. , ngay...... thang....... nam .......
THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN
Kinh gui: .....ooooiiiiiiiin, 2

Trién khai vin ban s6 .......... NEAY..ccvvernrnnne cua ......... /thoa thudn cua cac bén lién quan®,
............ l...............d3 thyc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach? thu vién cu thé nhu sau

1. Théng tin vé thwr vién truwéc sap nhap/hop nhét/chia/tach:

Q) TEN thUr VICN: . eeeiiiiiiecie ettt tae e s e e st e e e aeeeeees

5 T o] 11 OO TRROS PSRRI

- Thanh 1ap theo Quyét dinh s6..........ccoveveeene..e. /Vin ban thong bao sb................ cua

(Truwong hop nhiéu thu vién ghi day dii théng tin ciia ting thu vién bi sap nhdp, hop nhat,
chia, tach)

b) Phuong 4n bao toan tai nguyén thong tin ctia thu vién® va trao tra tai nguyén thong tin
duoc ti€p nhan luan chuyén tir thu vién cong lap (n€u cd) (co phuong an kem theo).

2. Thong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhat/chia/tach:
a) Tén thu vién (ghi BAng Chit il HOG): .......c.eeveeeveeeeeeeeeeeeeeereseeeres e
Tén tiéNg NUGC NZOAL (MEU CO): cvvvvrerrrrerreeeeeereeeeereveees s

TN VIt AL (MOU CO): vvvrvevereeeeeeeeeeeeeeee e see e ee e

(ghi ré: s6 nha; thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khoi pho va twong
dwong; xa/phuwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh
pho truc thudc trung wong, tinh/thanh pho tryc thugc trung wong)

Tén co quan, t6 chire truc tiép quan 1y thu vién (néu €6) ... oo vee v veece e

b) Béi twong phuc vu (déi véi co quan, 16 chire, co sé gido duc chi phdi ké khai néu cé doi
teONg PAUC VI NZOAT 10 CRIEC): ...t

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:

-TOng sO ban SACh: ...

(C6 Danh muyc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: .................coenl, m?
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d) Thong tin nhan sy cua thu vién
- Gidm dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

T H OO VA I oottt

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
3. Thong tin vé thw vién cham dirt hoat dong sau sap nhip/hep nhét/chia/tach

Tén thu Vién (ghi BAng chik i ROA): ..........coveeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeee e s& cham dut
hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ........... L tran trong thong bao dén
.................. LR

CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1Tén co quan thanh lap thu vién.

2 Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao theo quy dinh tai Dicu 23 Luat Thu
vién.

$Pbi vé6i thu vién tu nhan, thu vién cong déng, thu vién cua td chirc, ca nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam.

4Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhat hoic chia hodc tach thu vién.

>Péi voi thu vién cong 1ap.
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3. Tha tuc théng b&o chdm dit hoat déng thw vién ddi véi thw vién thude co
S6' gido duc mam non, co sé giao duc pho thong, co sé giao duc nghe nghiép va co
sé gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhian c6 phuc vu cong dong.

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

77 | Trinhtw Ciich thirc thwc hién Thoi gian gidi | Ghi
thwc hién : ’ quyet cha
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va | Sang: tir 07 gio
Nop hd so | két qua thuoc Vin phong HDND va| dén 11 gior 30
th.ﬁ tuc hanh UBND cap huyén. ph‘ﬁt; chlAéu: tur 13
chinh: 76 | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong | 8¢ 39 dén ‘17 glo
chire, i | ich. cua cac'r}gay lam
Buwéc | ynin  chudn viece.
1 | bi ho so day , q
dii theo quy |3- Hodc ndp tryc tuyCn tai website cong | Khong quy dinh
dinh va ngp |Dich vu coéng cua tinh Doéng Thap: | (tly khach hang
hé so qua http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
cac cach
thire sau:
1. B6i véi hd so duoc nop tryc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong
qua dich vu buu chinh céng ich can bg,
cong chtrc, vién chuc tiép nhan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét
(scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao
co so dit liéu ctia phan mém mét cira dién
tur cua tinh. Chuyén ngay ho
a) Truong hop hd so chua diy du, chua | 5 tiép nhan truc
chinh xéc theo quy dinh, can b, cong chuc, | 1ep  trong ngay
Tiép  nhdn | vién chic tiép nhan hd so phai huéng din lam  viéc (Ifhopg
Buée | V2  chuyén | dai dién 6 chirc, ca nhan bo sung, hoan de qua 3 gio lam
2 | hé so thi | thign hd so theo quy dinh va néu rd 1y do | Vi¢¢) hodc chuyén
tuc  hanh | theo miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n | Va0 dau git ngay
chinh hd so: lam viéc tiép theo
.. \ doi  voi  truong
b) Truong h(_):p tir choi .n,hém ho 80, can b(f)? hop tiép nhan sau
cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai | 4 gid hang ngay.
néu rd ly do theo mau Phicu tir chdi gidi
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can b9, cong chuc, vién chic tiép
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Budc | Gidi  quyét | Say khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir | 1° N9V,
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TT Trmh.t}r Cach thire thuc hién Thot glan gial Gh,l
thuc hién quyet chu
3 thi tuc hanh | B phén tiép nhén va tra két qua cong chuc, trong do:
chinh vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. GAzaz cA]uyet ho S0 (co quan/bo phdn 14 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xac minh ho so, lay y
kién cua co quan, t6 chuc, c6 lién quan, can
by, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly | ... gio hodc
ho 50 tham dinh, trinh cip c6 tham quyén ngay
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mat cira dién tir; tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thuw don vi: 01 ngay
- Truong hop co quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Pbi v6i ho so qua thém tra, tham dinh chua
da dleu kién giai quyét, co quan c6 thim q N
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai Tra} lai h/o SO
hd so kém theo thong bao bang van ban va khf)ng‘ qua 10
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung theo | NZAY lam viéc
mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
so d¢ gui cho t6 chue, ca nhan thong qua
Bd phan Mot ctra. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan dua ho so.
- Trudong hop ho so Phal lay y kién cua céac .. ngay (néu c6)
co quan, don vi c6 lién quan
- Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gilta cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)
cung cap
- Trudmg hop hd so thyc hién theo quy trinh
lién thong gilta cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)
khong cung cap hanh chinh
Budée Tra ket qua Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap Thff 'El an.tr'fl ket
4 giai  quyét qua: Sang: tur 07

tha tuc hanh

vao sO theo ddi hd so va phan mém dién tr

gid dén 11 gio 30
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TT Trmh.t}r Cach thire thuc hién Thot glan gial Gh,l
thuc hién : ; quyet cha
chinh thuc hién nhu sau: phﬁt; chiéu: tir 13

(Két qua gidi
quyét thi tuc
hanh  chinh
giri trd cho t6
chire, ca
nhan  phai
bdo dam day
du theo quy
dinh ma co

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude
qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc
qua mang xd hoi dugc cip c6 tham quyén
cho phép d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két

gid 30 dén 17 gior
cua cac ngay lam
viéc.

quan cé tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi

qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

gidi  quyét . o o ‘
xong thu tuc |~ Truong hop nhan két qua thdng qua dich
hanh chl’nh). vu buu chinh cong ich. (dang ky theo huéng

dan cua Buu dién)

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién chim dat hoat dong thu vién, co quan, to
chirc, c& nhan thanh lap thu vién gui ho so thong bao den Uy ban nh&n dan cap huyén
noi thu vién dat tru sé.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop I, Uy ban
nhan dan cap huyén phi tra 1oi bang van ban; truong hop khong dong ¥ phai néu rd ly
do. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so thong bao
khong du tai liéu quy dinh, Uy ban nhan dan Cap huyén c6 trdch nhiém giri van ban
y&u Ccau co quan, t6 chtic, ca nhan bo sung hoic diéu chinh ho so.

- Thanh phan ho so:

Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham quyén hoidc Thong bao cham dit hoat
dong thu vién theo Mau M03. Thong béo giai thé/cham dit hoat dong thur vién ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua
Bo truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S6 lwgng ho so: (01) bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

3.3. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, ca nhan.
3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén,
noi thu vién dat tru sé.

3.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.
3.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
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3.7. Tén mau don, miu to khai:

(1) Thong bao chdm duat hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B6 truéng BO Van hoa, Thé thao va Du
lich

3.8. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: khong yéu cau
3.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot s

di€éu cua Luat Thu vién.

- Thong tu qsc*) 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cta Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau vin ban thong bao thanh lap, sap
nhap, hop nhat, chia, tach,giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B6 phan luu trivr | Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i | Co quan chuyén
ciia don vi ddi voi ho so khong dap ung yéu | mén  (Phong/Bo
cau, diéu kién. phan chuyén
- Ho so tham dinh (néu c6) mon) 20 nam
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu N
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim Luu trir - theo
2018 cta Bo truéng, Chi nhi¢m Vin phong ) quy dinh hi¢n
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién | BO phan tiép nhan | hanh

phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP | va tra két qua
ngdy 23 thang 4 nam 2018 ctua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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MAu don M03. Thong bao gidi thé/chAm dirt hoat dong thw vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Poc lap - Tu do - Hanh phic
1
., ngay ... thang ... nam .....
N /TB-TV

‘ ~ THONG BAO
Vé viéc giai thé’/cham dirt hoat djng ciia thw vién®

Kinh gui: ....o..oeovennnnn. 4

..................................... tran trong thong béo:

Ten thtt VIEN (Viét CHEEF i1 HOQ): ....oeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeee e

DA ChI: oo

(ghi ré: s6 nha; thén/lang/dp/ban/budén/bon/phum/séc/té dan phé/khu phé/khéi phé va

twong dwong; xd/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thuée tinh/thanh phé thuée
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)

Hoat dong tr ngay..... thang...... nam..... theo Quyét dinh s6................ 6/ Thong
bao hoat dong thu vién ngay...................... va Van ban tra loi
S O "ngay.... thang.... nam...... o34

s& chadm dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
Ly do chdm dut hoat dong:

Ho so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong béo thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i véi thu vién cong 1ap);

3. Phuong an bdo toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an duge co quan c6
tham quyén phé duyét®/Hd so chuyén giao tai nguyén thong tin”.

Theo quy dinh ctia Luét Thu vién, ...........5............. trAn trong thong béo./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau - néu co)

1 Tén co quan, t6 chirc thanh 1ap thu vién; co s¢ gido duc c6 thu vién.
2 Ap dung dbi véi cac truong hop giai thé thu vién cong lap.

% Ap dung ddi v6i cac trudng hop tu cham dut hoat dong cta thu vién cong dong, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cua to chirc, ca nhan nudc ngoai cd phuc vu
nguoi Viét Nam; cham dat hoat dong cua thu vién cua to chirc khac.
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4 Co quan c6 thAm quyén tiép nhén thong bao quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién.
5Co quan, td chirc, c4 nhan thanh lap thu vién.
5Pdi véi thu vién cua co quan, don vi, td chre, co s giao duc.

"Poi voi thu vién cong dong, thu vién tu nhan ¢ phuc vu cdng dong, thu vién cia to
chtre, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.
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